
పబి్లక్ మరియు కమయూనిటీ టాయిలెట్ ల 
ఆపరేషన్ మరియు నిర్వహణ

గ్ేేటర్ వర్ంగల్ మునిసిపల్ కారపొరేషన్ (GWMC) 
పట్టణ పేదరిక నిర్మూలన సంసథ(MEPMA) 

అర్బన్ మేనేజిమ ంట్ స ంట్ర్ (UMC)

రోజువారీ  హాజర్ు రిజిస్ట ర్

సాంకేతిక సహకార్ంతో



టాయిలెట్ సౌకర్ూం యొకక 
ర్కం

కమయూనిటీ టాయిలెట్
పబి్లక్ టాయిలెట్

టాయిలెట్ చిర్ునామా
SHG/ALF పేర్ు
కేర్ టేకర్ పేర్ు
SHG/ALF PRESIDENT/ 
SECRETARY పేర్ు మరియు 
ఫో న్ న ంబర్

రిజిస్టర్ యొకక నిర్వహణ కర్దీపిక
ఉదదేశ్ూం
కేర్ ట్ేకర్  మరియు పారిశుధ్య కారిూకుల రోజువారీ హాజర్ు రికార్ుు ను నమోదు చేయడానికి ఈ 
రిజిసటర్ నిర్వహ ంచబడుత ంది.

దీనిి ఎలా ఉపయోగి్ంచాలి?
కేర్ ట్ేకర్ లేదా పారిశుధ్య కారిూకుడు తమ విధిలో చేరిన వ ంట్నే వార్ు హాజర్ు రిజిసటర్ లో తమ 
ఉనికిని నమోదు చేయాలి.
1. ట్ాయిలెట్ ని నిర్వహ సుు నన కేర్ ట్ేకర్  మరియు పారిశుధ్య కారిూకుల పేర్లను వర్ుసగా 

రాయలి. 
2. పరతి రోజు సంభదిత నిలువు వర్ుసలలో తేదికి అనుగునంగా, హాజర్ు ని P అని  మరియు 

గ ైరాా జర్ ని A అని గురిుంచండి. 
3. “హాజర ైన రోజుల సంఖ్య” నిలువు వర్ుసలో న లలో హాజర ైన మొతుం రోజుల సంఖ్యను 

లెకికంచి వేయాలి.
4. పరతి న ల చివర్లో ఈ నివేదికప ై కేర్ ట్ేకర్, SHG/ALF అధ్యక్షురాలు సంతకం చేసి విధిగా 

సంభదిత శానిట్రి ఇంస ెకటర్ చేత సంతకం చేయించాలి. 

నివేదిక ఎలా పూరించాలి?

నివేదికను  స్మరిొంచడం ఎలా?
ఈ  రిజిసటర్ యొకక అసలెైన కాపీని సంతకం చేయవలసిన వార్ు సకరమంగా, విధిగా  నింపి సంతకం 
చేసి, ఇనావయిస తో పాట్ు పరతి న ల చివరిలో సహాయక పతరంగా సమరిెంచాలి.

క్ర .సం. పేర్ు 1వ రోజు 2వ రోజు 3వ రోజు 4వ రోజు హాజర ైన 
రోజుల స్ంఖ్ూ

1 మీనాక్షి P P P A 3

హాజర్ు ని P అని  మరియు గ ైరాా జర్ ని A అని గురిుంచండి



రోజువారీ  ఖ్ర్ుుల  రిజిస్ట ర్

పబి్లక్ మరియు కమయూనిటీ టాయిలెట్ ల 
ఆపరేషన్ మరియు నిర్వహణ

గ్ేేటర్ వర్ంగల్ మునిసిపల్ కారపొరేషన్ (GWMC) 
పట్టణ పేదరిక నిర్మూలన సంసథ(MEPMA) 

అర్బన్ మేనేజిమ ంట్ స ంట్ర్ (UMC)

సాంకేతిక సహకార్ంతో



రిజిస్టర్ యొకక నిర్వహణ కర్దీపిక
ఉదదేశ్ూం
కమయయనిట్ీ / పబ్లల క్ ట్ాయిలెట్ వదద  రోజువారీ ఖ్ర్ుులను నమోదు చేయడానికి ఈ రిజిసటర్ 
నిర్వహ ంచబడుత ంది. వివిధ్ పరయోజనాల కోసం ఖ్ర్ుు చేసిన న లవారీ మొతాు నిన 
సరిచూసికోవడానికి  సహాయపడుత ంది.

దీనిి ఎలా ఉపయోగి్ంచాలి?
1. పరతి రోజు సాయంతరం, కేర్ ట్ేకర్ ఆ రోజు చేసిన పరతి ఒకక ఖ్ర్ుులను ఈ నివేధికలో రాయాలి. 

ఖ్ర్ుు చేసినవారి పేర్ు, ఖ్ర్ుు చేసిన తేద,ి ఖ్ర్ుు మొతుం మొదలగు వివరాలను ఇవవబడిన 
విధ్ంగా సంభందిత గడులలో నింపాలి. మరియు వాట్ికి సంభందించిన బ్లలుల లను జాగరతు గా 
భదరపర్చాలి. 

2. ఈ నివేదిక ఈ న లలో చేసిన జీతాలు, మ ట్ిరియల్స్, మర్మత ు లు & ఇతర్ ఖ్ర్ుులను 
సమీకరించుకోవడానికి ఉపయోగ పడుత ంది. 

3. పరతి న ల చివర్లో ఈ నివేదికప ై కేర్ ట్ేకర్, SHG/ALF అధ్యక్షురాలు సంతకం చేసి విధిగా 
సంభదిత శానిట్రి ఇంస ెకటర్ చేత సంతకం చేయించాలి. 

నివేదిక ఎలా పూరించాలి?

నివేదికను  స్మరిొంచడం ఎలా?
ఈ  రిజిసటర్ యొకక అసలెైన కాపీని సంతకం చేయవలసిన వార్ు సకరమంగా, విధిగా  నింపి సంతకం 
చేసి, ఇనావయిస తో పాట్ు పరతి న ల చివరిలో సహాయక పతరంగా సమరిెంచాలి.

క్ర .సం. తేదీ వివరణ
ఖర్చు

చేసినవార్చ
ఖర్చుల శీరి్షక్

మొత్త ం

(రూ.)

1 01-02-2021 శుభరపరిచే సామాగిర మీనాక్షి మ ట్ిరియల్స్ 1000

2 10-02-2021 కేర్ ట్ేకర్ జీతం సో నియా జీతాలు 5000

3 21-02-2021 నలాల  మర్మత ు మీనాక్షి మర్మత ు లు & ఇతర్ములు 500

మొతుం 6500

జీతాలు (ర్ూ.) మెటిరియల్్ (రూ.) మర్మత్తు లు & ఇత్ర్ములు (రూ.) మొత్త ం (రూ.)

5000 1000 500 6500

టాయిలెట్ సౌకర్ూం యొకక 
ర్కం

కమయూనిటీ టాయిలెట్
పబి్లక్ టాయిలెట్

టాయిలెట్ చిర్ునామా
SHG/ALF పేర్ు
కేర్ టేకర్ పేర్ు
SHG/ALF PRESIDENT/ 
SECRETARY పేర్ు మరియు 
ఫో న్ న ంబర్



ఆదాయం మరియు వూయాల రిజిస్ట ర్

పబి్లక్ మరియు కమయూనిటీ టాయిలెట్ ల 
ఆపరేషన్ మరియు నిర్వహణ

గ్ేేటర్ వర్ంగల్ మునిసిపల్ కారపొరేషన్ (GWMC) 
పట్టణ పేదరిక నిర్మూలన సంసథ(MEPMA) 

అర్బన్ మేనేజిమ ంట్ స ంట్ర్ (UMC)

సాంకేతిక సహకార్ంతో



రిజిస్టర్ యొకక నిర్వహణ కర్దీపిక
ఉదదేశ్ూం
కమయయనిట్ీ / పబ్లల క్ ట్ాయిలెట్ నిర్వహణకు న లవారీ ఆదాయం మరియు ఖ్ర్ుులను నమోదు 
చేయడానికి ఈ రిజిసటర్ నిర్వహ ంచబడుత ంది. ఇది న లలో వచి్న ఆదాయం, మరియు లాభాలను 
అర్థం చేసుకోవడానికి సహాయపడుత ంది.

దీనిి ఎలా ఉపయోగి్ంచాలి?
1. న లలో జరిగిన ఖ్ర్ుులు మరియు రాబడుల ఆధార్ంగా ఈ నివేదికను నింపాలి. 
2. పరతి న ల చివర్లో, ఆ న లలో జరిగిన ఖ్ర్ుులు మరియు రాబడుల మొతాు లను ఇవవబడిన గడులలో 

సకరమంగా నింపాలి. 
3. పరతి న ల చివర్లో ఈ నివేదికప ై కేర్ ట్ేకర్, SHG/ALF అధ్యక్షురాలు సంతకం చేసి విధిగా సంభదిత 

శానిట్రి ఇంస ెకటర్ చేత సంతకం చేయించాలి. 

నివేదిక ఎలా పూరించాలి?

నివేదికను  స్మరిొంచడం ఎలా?
ఈ  రిజిసటర్ యొకక అసలెైన కాపీని సంతకం చేయవలసిన వార్ు సకరమంగా, విధిగా నింపి సంతకం 
చేసి, ఇనావయిస తో పాట్ు పరతి న ల చివరిలో సహాయక పతరంగా సమరిెంచాలి.

క.ేస్ం. ఆదాయ వివరాలు మొత్ుం (ర్ూ.)
1 గత్ నెలముగంపుబ్యాలెనస్ 2,000

2 మున్ససపాలిటీ ఇచేే O&M ఫీజు 16,000

మొత్ుం రాబడి (I) 18,000

క్ర .సం. వూయాల వివరాలు ఖర్చుమొత్త ం (రూ.) 

1 జీతాలు (A) 5,000

2 మ ట్ీరియల్స్ (B) 1,000

3 మర్మూత లు మరియు ఇతరాలు (C) 500

మొత్ుం ఖ్ర్ుులు (E) (A+B+C) 6,500

ముగ్ింపుబ్యాలెనస్ (I-E) 11,500

టాయిలెట్ సౌకర్ూం యొకక 
ర్కం

కమయూనిటీ టాయిలెట్
పబి్లక్ టాయిలెట్

టాయిలెట్ చిర్ునామా
SHG/ALF పేర్ు
కేర్ టేకర్ పేర్ు
SHG/ALF PRESIDENT/ 
SECRETARY పేర్ు మరియు 
ఫో న్ న ంబర్



న ల వారి  బ్లలుి రిజిస్ట ర్

పబి్లక్ మరియు కమయూనిటీ టాయిలెట్ ల 
ఆపరేషన్ మరియు నిర్వహణ

గ్ేేటర్ వర్ంగల్ మునిసిపల్ కారపొరేషన్ (GWMC) 
పట్టణ పేదరిక నిర్మూలన సంసథ(MEPMA) 

అర్బన్ మేనేజిమ ంట్ స ంట్ర్ (UMC)

సాంకేతిక సహకార్ంతో



రిజిస్టర్ యొకక నిర్వహణ కర్దీపిక
ఉదదేశ్ూం
ఒపెందం పరకార్ం GWMC నుండి న లవారీ చెలిలంపును అభయరిథంచడానికి ఈ ఇనావయిస 
ఉపయోగపడుత ంది .

దీనిి ఎలా ఉపయోగ్ించాలి?
1. ఈ ఇనావయిస నివేదిక GWMC అధికార్ులచే ముందుగానే అంగీకరించ బడినది. SHG వార్ు 

కావలసిన గడులను విధిగా నింపి GWMC కి సమరిెంచాలి.
2. పరతి న ల చివర్లో ఈ నివేదికప ై కేర్ ట్ేకర్, SHG/ALF అధ్యక్షురాలు సంతకం చేసి విధిగా సంభదిత 

శానిట్రి ఇంస ెకటర్ చేత కూడ సంతకం చేయించాలి. 

నివేదిక ఎలా పూరించాలి?

నివేదికను  స్మరిొంచడం ఎలా?
ఈ  రిజిసటర్ యొకక అసలెైన కాపీని సంతకం చేయవలసిన వార్ు సకరమంగా, విధిగా  నింపి సంతకం చేసి 
పరతి న ల చివరిలో GWMC కి సమరిెంచాలి.

బ్లలుి  
న ంబర్:

123 బ్లలుి  తదదీ: 01/03/2021

నెల: మార్ు క్సట మర్:

చిర్ునామా:

వర్ంగల్స మహానగర్ పుర్పాలక సంసథ

ఎంజిఎం ఆసుపతిర పకకన, వర్ంగల్స

క.ేస్ం. వివరాలు మొత్త ం (రూ.)

1 Invoice generated for the Operations and Maintenance of 
Community toilet/Public toilet as per the agreement vide 
Record no._____ dated __________for the month of 
______ (Including 12% GST).

Rs. 16,000

బాూంకు ఖ్ాతా వివరాలు

టాయిలెట్ సౌకర్ూం యొకక 
ర్కం

కమయూనిటీ టాయిలెట్
పబి్లక్ టాయిలెట్

టాయిలెట్ చిర్ునామా
SHG/ALF పేర్ు
కేర్ టేకర్ పేర్ు
SHG/ALF PRESIDENT/ 
SECRETARY పేర్ు మరియు 
ఫో న్ న ంబర్



రోజువారీ  ఫుట్ ఫాల్ రిజిస్ట ర్

పబి్లక్ మరియు కమయూనిటీ టాయిలెట్ ల 
ఆపరేషన్ మరియు నిర్వహణ

గ్ేేటర్ వర్ంగల్ మునిసిపల్ కారపొరేషన్ (GWMC) 
పట్టణ పేదరిక నిర్మూలన సంసథ(MEPMA) 

అర్బన్ మేనేజిమ ంట్ స ంట్ర్ (UMC)

సాంకేతిక సహకార్ంతో



రిజిస్టర్ యొకక నిర్వహణ కర్దీపిక
ఉదదేశ్ూం
పరతి న లా CT / PT  కి హాజర్యియయ వినియోగదార్ుల రోజువారీ ఫుట్ ఫాల్స ను సంగరహ ంచడానికి ఈ రిజిసటర్ 
నిర్వహ ంచబడుత ంద.ి ఈ షీట్ ఇనావయిస కు జతచేయవచుు, అది చెలిలంపు కోసం పరతి న లా GWMCకి 
సమరిెంచబడుత ంద.ి

దీనిి ఎలా ఉపయోగ్ించాలి?
1. వినియోగదార్ు CT / PT బాల క్ లోకి పరవేశంచిన వ ంట్నే, కేర్ ట్ేకర్ వినియోగదార్ు యొకక లింగం ఆధార్ంగా 

సంబంధిత వర్ుసలో ఒక ట్ాలీ మార్క (నిలువు గీత ) ను గీయాలి.
2. వినియోగదార్ుల సంఖ్యను సూచించడానికి ఈ ట్ాలీ మార్ుకల (I, II, III ..) పదధతి ఉపయోగించబడుత ంది. 

ఒక ట్ాలీ మార్ుక (I) ఒక వినియోగదార్ుని సూచిసుు ంది. అలాంట్ి నాలుగు ట్ాలీ మార్ుకలు గీసిన 
తర్ువాత, ఐదవ ట్ాలీ మార్క వాట్ిప ై అడుంగా గీయాలి. ఇది ఐదుగుర్ు వినియోగదార్ుల సమయహానిన 
సూచిసుు ంది. 

3. పరతి రోజు ముగిసే సమయంలో, మగ, ఆడ మరియు ఇతర్ులు గడులలో   నిలువు వర్ుసలలోని 
సంఖ్యలను లెకికంచాలి మరియు పరతి కాలమ లో సంబంధిత గణనను వరా యాలి. మొతుం 
వినియోగదార్ులను మొతుం గడిలో  రాయాలి.

4. పరతి న ల ముగిసే సమయంలో, మయడు వరాా ల యొకక రోజువారీ గణనలు మరియు మొతుం జోడించి  
చివరిలో ఇచిున సారాంశ వర్ుసలో రాయాలి. తర్ువాత ఈ నివేదికప ై కేర్ ట్ేకర్, SHG/ALF అధ్యక్షురాలు 
సంతకం చేసి విధిగా సంభదిత శానిట్రి ఇంస ెకటర్ చేత సంతకం చేయించాలి. 

నివేదిక ఎలా పూరించాలి?

నివేదికను  స్మరిొంచడం ఎలా?
ఈ  రిజిసటర్ యొకక అసలెైన కాపీని సంతకం చేయవలసిన వార్ు సకరమంగా, విధిగా  నింపి సంతకం 
చేసి, ఇనావయిస తో పాట్ు పరతి న ల చివరిలో సహాయక పతరంగా సమరిెంచాలి.

తదదీ వినియోగదార్ుల స్ంఖ్ూ
పుర్ుషతలు స్ు ీలు ఇత్ర్ులు మొత్ుం

(18) (13) (05) 36

టాయిలెట్ సౌకర్ూం యొకక 
ర్కం

కమయూనిటీ టాయిలెట్
పబి్లక్ టాయిలెట్

టాయిలెట్ చిర్ునామా
SHG/ALF పేర్ు
కేర్ టేకర్ పేర్ు
SHG/ALF PRESIDENT/ 
SECRETARY పేర్ు మరియు 
ఫో న్ న ంబర్



టాయిలెట్ ని  శుభ్రపర్ుచు  పరణాళిక రిజిస్ట ర్

పబి్లక్ మరియు కమయూనిటీ టాయిలెట్ ల 
ఆపరేషన్ మరియు నిర్వహణ

గ్ేేటర్ వర్ంగల్ మునిసిపల్ కారపొరేషన్ (GWMC) 
పట్టణ పేదరిక నిర్మూలన సంసథ(MEPMA) 

అర్బన్ మేనేజిమ ంట్ స ంట్ర్ (UMC)

సాంకేతిక సహకార్ంతో



రిజిస్టర్ యొకక నిర్వహణ కర్దీపిక
ఉదదేశ్ూం
షిఫ్టట  వారీగా చేపట్ిటన ట్ాయిలెట్ సౌకర్యం యొకక రోజువారీ శుభరపరిచ ేష డూయలును  సంగరహ ంచడానికి ఈ 
రిజిసటర్ నిర్వహ ంచబడుత ంద.ి

దీనిి ఎలా ఉపయోగ్ించాలి?
1. కేర్ ట్ేకర్ లేదా పారిశుధ్య కారిూకుడు తమ విధ్ులోల  చేరిన వ ంట్నే ట్ాయిలెట్ సీట్ు, యయరినల్స, 

వాష్ బేసిన్, ఫ్ోల ర్, గోడలు, అదాద లు శుభరపర్చడం మరియు అవసర్మ ైన దరవ సబుబ, ట్ాయిలెట్ 
రోల్స, ట్ాయిలెట్ ఫ్ రషనర్ మరియు డసట బ్లనలను  తనిఖీ చేసి రిజిసటర్ లో పరతి షిఫ్టట  వారీగా గుర్ుు ను 
ట్ిక్ చేయాలి. 

2. కలలనర్ పరతి షిఫ్టట  కింద ట్ిక్ ప ట్ిటన తర్ువాత, ఇన్-ఛార్్ దానిన తనిఖీ చేసి, సంతకం చేయాలి
3. షీట్ును  కరమం తపెకుండా షిఫ్టట  వారీగా నింపాలి మరియు ఇన్-ఛార్్ కరమం తపెకుండా షిఫ్టట  

వారీగా తనిఖీ చేయాలి.

నివేదిక ఎలా పూరించాలి?

నివేదికను  స్మరిొంచడం ఎలా?
ఈ  రిజిసటర్ యొకక అసలెైన కాపీని సంతకం చేయవలసిన వార్ు సకరమంగా, విధిగా  నింపి సంతకం 
చేసి, ఇనావయిస తో పాట్ు పరతి న ల చివరిలో సహాయక పతరంగా సమరిెంచాలి.

తేది ట్ాయిలెట్ సీట్ు యయరినల్స చేత లు 
కడుగు బేసిన్

నేల త్న్సఖీ చేసిన
న్సర్వాహకున్స
స్ంత్కం

షిఫ్ట ్ సంఖ్య 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3

1

2

టాయిలెట్ సౌకర్ూం యొకక 
ర్కం

కమయూనిటీ టాయిలెట్
పబి్లక్ టాయిలెట్

టాయిలెట్ చిర్ునామా
SHG/ALF పేర్ు
కేర్ టేకర్ పేర్ు
SHG/ALF PRESIDENT/ 
SECRETARY పేర్ు మరియు 
ఫో న్ న ంబర్


